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	KARTA USŁUG NR

GKN-7


	1. Nazwa sprawy

	Zgłoszenie pracy geodezyjnej

	2. Miejsce załatwienia sprawy

	Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami, ul. Spokojna 13 pok. 21, Tel 95 747 34 51
Poniedziałek 7.00-15.30, Wtorek i Piątek 7.00-14.45, Środa i Czwartek 7.00-15.00 

e-mail:  podgikmysliborz@post.pl

	3. Podstawa prawna

	1. Art. 12 Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne ( Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 z późn. zm. ).
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dn. 17 maja 1999 r. w sprawie określenia rodzajów materiałów stanowiących państwowy zasób geodezyjny i kartograficzny , sposób i tryb ich gromadzenia i wyłączenia z zasobu oraz udostępnienie z zasobu ( Dz. U. Nr 49, poz. 493 )

3.  Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie zgłaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systemów przechowywania kopii zabezpieczających bazy danych, a także ogólnych warunków umów o udostępnienie tych baz ( Dz. U. Nr 78, poz. 837 ).
4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie wysokości opłat za czynności geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji a także wykonywanie wyrysów i wypisów z operatu ewidencyjnego ( Dz. U. Nr 37, poz. 333 ).

	4. Wymagane dokumenty

	1. Wypełnione zgłoszenie pracy geodezyjnej, kartograficznej: w formie analogowej ( + załącznik graficzny lub załącznik w formie elektronicznej na nośniku danych w przypadku gdy zgłoszenie pracy geodezyjnej nie obejmuje numeru działki tylko powierzchnię do pomiaru )

	5. Opłata

	1. Dla prac geodezyjnych i kartograficznych, których termin wykonania jest dłuższy niż 6 miesięcy, wysokość opłaty pobieranej w dniu zgłoszenia ustala się w wysokości 45 % opłaty globalnej. Pozostałe 55 % pobiera się w dniu przyjęcia dokumentacji do zasobu.

2. W przypadku nie dostarczenia dokumentacji po upływie 10 dni od zadeklarowanej w zgłoszeniu daty zakończenia prac, wysokość ustala się według wysokości stawek obowiązujących w terminie zadeklarowanego zakończenia pracy. Pobieranie opłaty następuje 11-go dnia od zadeklarowanej w zgłoszeniu daty zakończenia prac.

3. W przypadku rezygnacji z wykonania zgłoszenia pracy, pobiera się opłatę w wysokości 30 % stawek obowiązujących w dniu zgłoszenia informacji o rezygnacji. Powiadomienie o rezygnacji należy złożyć w formie pisemnej przed upływem terminu zakończenia pracy, wraz ze zwrotem materiałów otrzymanych z zasobu ( w siedzibie Wydziału Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami w Myśliborzu ul. Spokojna 13).

4. Do opłat należy dodatkowo doliczyć koszty sporządzenia kopii.

	6. Termin załatwienia

	Wydanie materiałów z zasobu do zgłoszenia – do 10 dni roboczych od daty otrzymania zgłoszenia.

Sprawdzenie dokumentacji geodezyjnej – do 6 dni roboczych.

Opatrzenie klauzulami określonymi w odrębnych przepisach – do 3 dni roboczych.(  przyjęcie do zasobu  )


	7. Tryb odwoławczy

	Odwołanie przysługuje stronie do Zachodniopomorskiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Szczecinie za pośrednictwem Starosty Myśliborskiego

	8. Załączniki


    Formularz wniosku
